
คู ่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์

1. : การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู ้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ: (

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน
5. :

1) 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ 83 (พ.ศ. 2515)

ทะเบียนพาณิชย์
3) 93 (พ.ศ. 2520)

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
4) ( 11) พ.ศ. 2553
5) ( 8) พ.ศ. 2552
6)

( 9) พ.ศ. 2552 และ ( 10) พ.ศ. 2553
7) .ศ. 2555
8) 1/2553

ขอจดทะเบียนพาณิชย์
9) .ศ. 2549
10) 1/2554

ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ

6. ระดับผลกระทบ:
7. :
8. ไม่มี

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0 นาที



9. ข้อมูลสถิติ
0

0
0

10. การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู ้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สํานักงานเทศบาลตําบลท่◌ุงหลวง

222 หมู่ 2 ตําบลท่◌ุงหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
โทรศัพท์ : 077-361047
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)
โทรศัพท์ : ติดต่อ อบต.
(3) เมืองพัทยา
โทรศัพท์ : 077-253154
โทรสาร : 077-257171/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -

12.
1.

30 ๆ (มาตรา
13)
2. ผู ้ประกอ
ได้
3.
ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสื
โหลดจาก www.dbd.go.th

น และ/หรือมีความบกพร่องไม่



/
กําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่

ไว้เป็นหลักฐาน

13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร
ค่าธรรมเนียม

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

3)

การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน
/
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

3 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ

ขอ

2 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาที
14. แล้ว



15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตร
ประจําตัวของผู ้
ประกอบพาณิชย
กิจ พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

2)

สําเนาทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียน
บ้านของผู ้
ประกอบพาณิชย
กิจ พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
คําขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ
ทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

2)

(ต้นฉบับ)
หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้

สํานักงานแห่ง
ใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของ

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู ้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน )



รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

และให้มีพยานลง

น้อย 1 คน

3)

สําเนาทะเบียน

เห็นว่าผู ้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสําเนา
สัญญาเช่าโดยมี
ผู ้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู ้ เช่า

เจ้าของ

ผู ้ให้ความ
ยินยอม พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกต้อง

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู ้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน)

4)

ประกอบพาณิชย

สําคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขป พร้อม
ลงนามรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบับ -



รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

5)

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี)
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6)

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผู ้ รับมอบอํานาจ
(ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกต้อง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

7)
ใบทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับ
จริง)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

16. ค่าธรรมเนียม
1) ( )

ค่าธรรมเนียม 20 บาท
หมายเหตุ -

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
ค่าธรรมเนียม 30 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน

หมายเหตุ -
2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 077-361047

หมายเหตุ -
3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ : www.thungluang.go.th



หมายเหตุ -
4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) คู่มือการกรอกเอกสาร

-
19. หมายเหตุ

19/08/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


